CARTA DE SERVICOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO - PAULA FREITAS/PR
PLANEJAMENTO

1- CONSULTA PREVIA

Descrigcao do Servigo:

Analise prévia da localizacdo do imovel onde pretende-se construir, apontando os parametros
urbanisticos e outras informagées com o fim de instruir os profissionais que irdo elaborar os
projetos de construgbes, regularizagbes e reforma de edificagbes, bem como instruir processos
de subdivisdo, unificacdo e loteamento de imoéveis, sempre respeitando os parametros dispostos
na legislagdo ambiental e no Plano Diretor do Municipio.

Exigéncias: Preenchimento do Requerimento de Consulta Prévia com informagdes da obra,
Croqui e outros documentos.

Possui Agendamento Prévio:

[ 1siml*_INgo

Pagamento de taxas:
| | siml*_INgo

Formas de solicitacao:
Abertura de Protocolo na Recepc¢éao da Prefeitura ou solicitagéo através dos e-mails:
engenharia@paulafreitas.pr.gov.br ou arquitetura@paulafreitas.pr.gov.br

Possui atendimento domiciliar
l | sSimL—*_IN3o

Documentagao necessaria:

DOCUMENTOS Obrigatério Observacao
1 Matricula Atualizada do SIM
Imével (até 90 dias)
2 Copia carné IPTU SIM
Requerimento de Consulta SIM
Prévia

NO SITE ANEXAR GUIA DA CONSULTA PREVIA PARA DOWNLOAD

Prazos e acompanhamento
Prazo para atendimento da solicitagao:
7 dias

Formas de acompanhamento da solicitagao:
Presencialmente ou Telefone (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Enderegos para atendimento deste servico:



Sede Administrativa da Prefeitura - Secretaria de Planejamento e Gestao
Telefone: (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Endereco: Av. Agostinho de Souza, 646, Centro

Horario de atendimento: 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h

E-mail: engenharia@paulafreitas.pr.gov.br ou arquitetura@paulafreitas.pr.gov.br

2- ANALISE, APROVAGAO DE PROJETOS E EMISSAO DE ALVARA DE CONSTRUGAO

Descrig¢ao do Servigo:
Emisséo de Alvara para Construgéo.

Exigéncias:

Analise preliminar: Caso deseje, podera ser feita uma analise preliminar do projeto via email,
envijar Matricula do Imovel, Projeto arquitetonico e, PrO{)etp Hidrosanitario. Apos analise
preliminar anexar documentacdo necessaria descrita abaixo. L )

Para aprovagao e emisssao de alvara so6 serao aceitos projetos em meio fisico, assinados pelo

requerente e profissional responsavel.

Possui Agendamento Prévio:
| | sim*_INao

Pagamento de taxas:
[ x | Siml INdo
*Taxa de Aprovagéo de projeto.

Formas de solicitacao:
Abertura de Protocolo na Recepcgéao da Prefeitura.

Possui atendimento domiciliar:
I | Sim[_x_1N3do

Documentagao necessaria:

DOCUMENTOS Obrigatério Observacao
1 Requerimento SIM
Consulta Prévia SIM
Matricula Atualizada do Imovel SIM
(até 90 dias)
4 ART ou RRT - Anotagéo / SIM

Registro de Responsabilidade
Técnica de projeto
5 ART ou RRT - Anotacgéao / SIM
Registro de Responsabilidade
Técnica de execugdo de obras

6 Projeto Arquitetdnico - 3 vias SIM
para aprovagao

7 Projeto Hidrossanitario - 3 vias SIM
para aprovagao

8  Projetos complementares 1 via: SIM

Estrutural e Elétrico (caso a



edificagdo seja acima de 100 m?
9 Declaragcdo autorizando terceiro SIM
em realizar a constru¢cdo, caso o
imovel da matricula ndo esteja
no nome do requerente ou haja
mais de um proprietario.
(Anuéncia)
10 Copia RG e CPF requerente do SIM
projeto arquiteténico

NO SITE ANEXAR MODELO DO REQUERIMENTO E O ARQUIVO: ITENS MINIMOS PARA

PROJETOS.

Prazos e acompanhamento
Prazo para atendimento da solicitacao:
15 dias

Formas de acompanhamento da solicitagao:

Presencialmente ou Telefone (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Enderecos para atendimento deste servigo:

Sede Administrativa da Prefeitura - Secretaria de Planejamento e Gestao
Telefone: (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Enderego: Av. Agostinho de Souza, 646, Centro

Horario de atendimento: 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h

E-mail: engenharia@paulafreitas.pr.gov.br, arquitetura@paulafreitas.pr.gov.br ou

engenheiro@paulafreitas.pr.gov.br

3- EMISSAO DE CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE OBRA E HABITE-SE

Descricao do Servico:
Certificado de vistoria de conclusdo de obra e habite-se.

Exigéncias: )
Documentos listados abaixo.

Possui Agendamento Prévio:
L x | siml INdo

Pagamento de taxas:
L x | Siml INdo
* Taxa de emissao de conclusao de obras e habite-se.

Formas de solicitacao:
Abertura de Protocolo na Recepcgédo da Prefeitura.

Possui atendimento domiciliar:



L x | Sim] INao
*Sera agendada uma data para vistoria no imoével.

Documentagao necessaria:

DOCUMENTOS Obrigatério Observacao

1 Requerimento SIM
2 Matricula do Imovel SIM
3 Copia do Alvara de SIM

Construgéo
4 Copia do RG e CPF ou SIM

CNPJ
5  Projetos Aprovados SIM

NO SITE ANEXAR MODELO DO REQUERIMENTO

Prazos e acompanhamento
Prazo para atendimento da solicitagcao:
15 dias

Formas de acompanhamento da solicitagao:
Presencialmente ou Telefone (42) 3562-1212 Ramal 1017 ou 1018

Enderecos para atendimento deste servigo:

Sede Administrativa da Prefeitura - Secretaria de Planejamento e Gestao
Telefone: (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Enderecgo: Av. Agostinho de Souza, 646, Centro

Horario de atendimento: 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h

E-mail: engenharia@paulafreitas.pr.gov.br, arquitetura@paulafreitas.pr.gov.br ou

engenheiro@paulafreitas.pr.gov.br

4- DESMEMBRAMENTO E UNIFICAGCAO DE LOTE

Descrig¢ao do Servigo:
Trata de processos com o intuito de parcelar ou unificar o solo, usufruindo do sistema viario
existente

Exigéncias: . ] ) ]
8;? _oltes sujeitos a desmembramento ou Unificagdo, devem possuir frente para via publica
icial.

Possui Agendamento Prévio:
simL > _IN3zo

Pagamento de taxas:
sim____IN&o

*Taxa referente ao lote desmembrado/unificado.



Formas de solicitacao:
Abertura de Protocolo na Recepc¢éo.

Possui atendimento domiciliar:

L 1 Siml[_x _IN&o

Documentagao necessaria:

DOCUMENTOS Obrigatério Observacao
1 Requerimento SIM
2 Matricula  Atualizada do

Imovel (até 90 dias) SIM
3 ART ou RRT - Anotacéo /

Registro de SIM

Responsabilidade Técnica de

projeto

Copia do RG e CPF SIM
5 Planta e Memoriais da SIM

Situacé&o Existente
6 Planta e Memoriais da SIM

Situacdo Desejada

NO SITE ANEXAR MODELO DO REQUERIMENTO DE DESMEMBRAMENTO

Prazos e acompanhamento
Prazo para atendimento da solicitacao:
15 dias

Formas de acompanhamento da solicitagao:

Presencialmente ou Telefone (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Enderegos para atendimento deste servigo:

Sede Administrativa da Prefeitura - Secretaria de Planejamento e Gestao
Telefone: (42) 3562-1212 Ramal 1016 ou 1018

Enderecgo: Av. Agostinho de Souza, 646, Centro

Horario de atendimento: 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h

E-mail: engenharia@paulafreitas.pr.gov.br, arquitetura@paulafreitas.pr.gov.br ou

engenheiro@paulafreitas.pr.gov.br

5- EMISSAO DE CERTIDAO DE USO E OCUPAGCAO DO SOLO

Descrig¢ao do Servigo:
Certiddo de uso e ocupagéo do solo

Exigéncias: ]
Documentos listados abaixo.

Possui Agendamento Prévio:



Sim[__*_INao

Pagamento de taxas:
| | Sim[_x_|Nado

Formas de solicitacao:
Abertura de Protocolo na Recepc¢éao ou solicitacdo através do email:
engenheiro@paulafreitas.pr.gov.br

Possui atendimento domiciliar

[ 1 simC X N30

Documentagao necessaria:

DOCUMENTOS Obrigatério Observacao
1 Requerimento SIM
2 Matricula Atualizada do Imovel SIM
(até 90 dias)
3 Copia do RG e CPF ou CNPJ SIM
4 Descrigcdo da atividade SIM
pretendida
5 Autorizagdo da ANM (Agéncia SIM Somente para casos
Nacional de Mineragé&o) relacionados a

extracdo mineral.

Prazos e acompanhamento
Prazo para atendimento da solicitagao:
15 dias

Formas de acompanhamento da solicitagao:

Presencialmente ou Telefone (42) 3562-1212 Ramal 1017 ou 1018

Enderecos para atendimento deste servigo:

Sede Administrativa da Prefeitura - Secretaria de Planejamento e Gestao
Telefone: (42) 3562-1212 Ramal 1017 ou 1018

Endereco: Av. Agostinho de Souza, 646, Centro

Horario de atendimento: 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h

E-mail: engenharia@paulafreitas.pr.gov.br, arquitetura@paulafreitas.pr.gov.br ou

engenheiro@paulafreitas.pr.gov.br

6- LOTEAMENTOS

Descrigcao do Servigo:



Parcelamento do solo, visando a liberacéo do Alvara de Licenca para a expansdo da malha
viaria e urbana do municipio.

Exigéncias:
Todo Loteamento necessita atender a trés etapas de analise, cada uma contendo
documentos especificos.

Obs.: Toda entrega a Prefeitura Municipal deve ser feita em pasta com indice. Na devolutiva
dos Projetos corrigidos, deve-se incluir as pranchas com as anotacgoes feitas pelo técnico
responsavel pela analise.

Possui Agendamento Prévio:
| | siml_*_IN3zo

Pagamento de taxas:
L x | Siml INdo
*Relativo ao Porte do empreendimento

Formas de solicitacao:
Abertura de Protocolo na Recepgao mediante Requerimento assinado pelo(s) proprietario(s).

Possui atendimento domiciliar

[ 1 simC>x N30

ANUENCIA PREVIA (12 ETAPA):

DOCUMENTOS Obrigatério Observacao

1 Requerimento o assinado pelo(s) SIM

Proprietario(s)
2 Matricula Atualizada do Imdvel (até SIM

90 dias)
3 Consultas prévias das SIM

concessionarias
4 Croquis (2 Vias) SIM
5 Relacdo das areas a serem doadas SIM

ao poder publico municipal

ANTEPROJETO DE LOTEAMENTO (22 ETAPA):

DOCUMENTOS Obrigatério Observacgao
1 Requerimento o assinado pelo(s) SIM
Proprietario(s)
2 Matricula Atualizada do Imovel (até SIM
90 dias)
3 Copia da Anuéncia Prévia SIM
Planta de Situagdo contendo: SIM

Orientagdo Magnética,
Equipamentos Publicos e
Comunitarios num raio de 1.000m do
empreendimento. 2 vias

5 Planta do Loteamento contendo: SIM
Orientagcdo Magnética, Quadras,
Lotes, Numeracé&o, Dimensées



10

11

12

lineares e Angulares (Raios, cordas,
pontos de tangéncia e angulos
centrais das vias). 2 vias

Sistema Viario. 2 vias

Curvas de Nivel (metro em metro) e
perfis Longitudinais e transversais de
todas as vias de circulagbes e
pragas (esc. 1/500). 2 vias

Indicacdo de marcos de Alinhamento
e nivelamento amarrados a rede de
referéncia. 2 vias

Estatistica contendo: Area registrada
no Cartério de Registros, Area
Loteada, Area destinada as
Circulagées, Area Verde, Area
Institucional, Area Remanescente e
Areas de Construgées Existentes. 2
vias

Indicag&o das Areas Publicas que
passardo ao dominio do municipio
no ato do registro do loteamento
RRT ou ART emitida pelo
responsavel técnico

Licenga Prévia - IAT

SIM
SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM



PROJETO DEFINITIVO DE LOTEAMENTO (Etapa Final):

10

11

12

13

DOCUMENTOS
Requerimento o assinado
pelo(s) Proprietario(s)
Matricula Atualizada do Imoével
(até 90 dias)

Copia da Certiddo de
Aprovagéo de Anteprojeto
Anteprojeto Aprovado
Documentacéo Pessoal

CND Municipal e do Reg. de
Imoveis

Planta de Situagcao contendo:
Orientagdo Magnética,
Equipamentos Publicos e
Comunitarios num raio de
1.000m do empreendimento. 4
vias

Planta do Loteamento contendo:
Orientagdo Magnética, Quadras,
Lotes, Numeracéo, Dimensées
lineares e Angulares (Raios,
cordas, pontos de tangéncia e
angulos centrais das vias). 4
vias

Estatistica contendo: Area
registrada no Cartorio de
Registros, Area Loteada, Area
destinada as Circulacgées, Area
Verde, Area Institucional, Area
Remanescente e Areas de
Construgbes Existentes. 4 vias
Memorial descritivo contendo:
Denominagdo do Loteamento,
Descrigc&o Sucinta do
Loteamento com suas
Caracteristicas, Condigbes
Urbanisticas do Loteamento e
as Limitagcbées que incidem
sobre os lotes e suas
construgbes, além daquelas
constantes das diretrizes
fixadas. 4 vias

Indicacdo das Areas Publicas
que passardo ao dominio do
municipio no ato do registro do
loteamento

Modelo de contrato de Compra
e Venda (ver inciso 4° do artigo
14). 2 vias

Projetos Complementares,

Obrigatério
SIM

SIM
SIM

SIM
SIM
SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

SIM

Observacgao



contendo: Projeto de Energia
elétrica,Projeto de Agua e
Esgoto, Projeto de Drenagem
Urbana e Projeto de
pavimentacgo. 2 vias

(os projetos, no que couber,
deverdo estar aprovados pelas
respectivas concessionarias)

14 RRT ou ART emitida pelo SIM
responsavel técnico

15 Cronograma de Execugdo das SIM
Obras

16 Licenca de instalagcdo - IAT SIM

Prazos e acompanhamento
Prazo para atendimento da solicitagao:
30 dias para cada analise.

Formas de acompanhamento da solicitagao:
Presencialmente ou Telefone (42) 3562-1212 Ramal 1017

Enderecos para atendimento deste servigo:

Sede Administrativa da Prefeitura - Secretaria de Planejamento e Gestao
Telefone: (42) 3562-1212 Ramal 1017

Endereco: Av. Agostinho de Souza, 646, Centro

Horario de atendimento: 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h

E-mail: engenheiro@paulafreitas.pr.gov.br



