MUNICIPIO DE PAULA FREITAS

AV. Agostinho de Souza, 646 - Fone: (42) 3562-1212 - Fax: (42) 3562-1188
CNPJ 75.687.954/0001-13 - CEP 84.630-000
PAULA FREITAS - Estado do Parand
E-mail: controleinterno@paulafreitas.pr.gov.br
www .paulafreitas.pr.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA C.I. n.° 01/2024

Ementa: Dispbe sobre a regulamentagdo e orientagdo das
providéncias para o cumprimento tempestivo das solicitagbes e
requisicoes do Ministério Publico do Estado do Parana, para as

Secretarias Municipais da Prefeitura de Paula Freitas/PR.

Unidade Responsavel: Unidade do Sistema de Controle Interno.

Unidade Executora: Secretaria de Administracdo, Secretaria de Finangas, Secretaria
de Assisténcia Social, Secretaria de Agricultura, Secretaria de Recursos Humanos,
Secretaria de Producdo, Industria e Comércio, Secretaria de Educagdo, Cultura e
Desporto, Secretaria de Urbanismo e Meio Ambiente, Secretaria de Planejamento,
Secretaria de Saude, Secretaria de Viacdo e Obras, Assessor do Chefe do Poder

Executivo, Assessor de Assuntos Juridicos e Auditor Interno.

A Unidade do Sistema de Controle Interno do Municipio de Paula Freitas,
usando das atribuicbes que lhe conferem o Art. 15, da Lei Municipal n.° 1.486/2019 —
de 28/08/2019, e,

CONSIDERANDO o Oficio n.° 1.041/2024 do Ministério Publico do Estado do Parana -
42 Promotoria de Justica da Comarca de Uniao da Vitéria/PR,

€,

CONSIDERANDO a promogéo da transparéncia e o acesso a informagao, garantindo

as acbes objetivas e céleres do Municipio em respostas as demandas do Ministério

Publico,
RESOLVE: \v

il

Art. 1°. Dispor sobre a regulamentacdo e orientacac das providéncias para o
cumprimento tempestivo das solicitacdes e requisicées do Ministério Publico do Estado

do Parana, para as Secretarias Municipais da Prefeitura de Paula Freitas/PR.
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TiTULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrugdo Normativa abrange todas as Secretarias Municipais e
seus respectivos setores, no que tange O retorno tempestivo as demandas
encaminhadas pelo Ministério Publico, nos mais diversificados temas e solicitagdes,
visando a agilidade no encaminhamento das informacées e documentagbes (se
necessario), visando respeitar 0s prazos estabelecidos em cada demanda,
assegurando o cumprimento tempestivo das solicitagcées e requisicées do Ministério
Publico, com vista a efetividade da atuagéo deste orgao e a transparéncia da gestao

publica no Municipio de Paula Freitas.

TiTUuLO Il
DAS DEFINICOES

Art. 3°. As Secretarias Municipais e seus respectivos Setores deverao observar os

seguintes prazos e procedimentos:

| - Todas as demandas do Ministério Publico devem ser avaliadas e respondidas no
prazo maximo estipulado na demanda, e, em caso da falta de informagao na demanda
de prazos, as respostas deverao ser encaminhadas no prazo maximo de 15 (quinze)

dias Uteis a partir de seu recebimento.

Il - A resposta deve ser encaminhada ao Ministério Publico juntamente com toda a

documentacao pertinente, quando aplicavel.

Il — Em casos que o prazo estipulado para a resposta da demanda seja insuficiente,
encaminhar solicitacdo de mais prazo para o Ministerio Publico, visando sempre um

retorno da situacdo ao 6rgao, com a devida justificativa da solicitagcdo de mais prazo

para resposta as demandas. %\
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Art. 4° Cada Secretaria Municipal devera nomear um responsavel que devera elaborar
e enviar um relatorio semestral a Unidade do Sistema de Controle Interno, referente as

solicitacées do Ministerio Publico, contendo:
| - As solicitacdes recebidas (Numero do Oficio, data de recebimento, Assunto);

[l - O prazo de resposta e a data em que foram atendidas (se as demandas foram
atendidas dentro do prazo estipulado, ou, se foi necessario a solicitacdo de mais

prazo);
lIl - Eventuais dificuldades encontradas no atendimento das solicitagées/demandas.

Art. 5° A Unidade do Sistema de Controle Interno devera compilar e analisar os
relatérios semestrais, promovendo ajustes e orientacbes necessarias para o

aprimoramento do fluxo interno.

Art. 6°. Esta Instrugao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando

as disposi¢des contrarias.

Paula Freitas, 16 de outubro de 2024.

L0z, e

LETICIA LESOSKI
Controladora Interna

Ciente,
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SEBASTIAO ALGACIR DALPRA

Prefeito Municipal
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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
INSTRUCAO NORMATIVA C.L N 0172024

INSTRUCAO NORMATIVA C.I. n." 01/2024

Ementa:  Dispoc sobre a regulamentagao ¢
orientagdo das providéncias para o cumprimento
tempestivo das solicitagdes e requisi¢oes do
Ministério Pablico do Estado do Parana. para as
Secrctarias Municipais da Prefeitura de Paula
Freitas/PR.

Unidade Responsavel: Unidade do Sistema ae Contok
Interno.

Unidade Executora: Secretaria de Administracio. Secretaria
de Finangas, Sccretaria de Assisténeia Social, Scerctaria de
Agricultura, Secretaria de Recursos Humanos, Secretaria de
Produgdo, Industria ¢ Comércio, Secretaria de Educagdo,
Cultura e Desporto, Secretaria de Urbanismo ¢ Meio Ambicnte
Sceretaria de Plancjamento, Sceretaria de Salde, Seerctaria de
Viagdo e Obras, Assessor do Chefe do Poder Faecutivo
Assessor de Assuntos Juridicos ¢ Auditor [nterno,

A Unidade do Sistema de¢ Controle Interno do Municipio de
Paula Freitas, usando das atribui¢oes que lhe conferem o Art.
15, da Lei Municipal n.° 1.486/2019 — de 28/08/2019. ¢,

CONSIDERANDO o Oficio n.° 1.041/2024 do Ministerio
Publico do Estado do Parand - 4" Promotoria de Justgu du
Comarca de Unidao da Vitora/PR.

C,

CONSIDERANDO u l)l-k)lll\‘\f{l\’ di Willspulvhivia o R CAR ;
informacdo, garantindo as agoes objetivas ¢ celeres do
Municipio em respostas as demandas do Ministerio Publico.

RESOLVE:

Art. 1°. Dispor sobre a regulamentagio ¢ oricntagdo das
providéncias para 0 cumprimento tempestivo das soliciagoes ¢
requisigoes do Ministerio Publico do bstado do Paraii. para s
Secretarias Municipais da Prefeitura de Paula fretis PR
TITULO1

DA ABRANGENCIA

Art. 2°. A presente Instrugdo Normativa abrange todas as
Secrctarias Municipais ¢ scus respectivos setores, no (ue tange
o retorno tempestivo as demandas encaminhadas  pelo
Ministério  Publico. nos mais  diversificados  lemas ¢
solicitagoes.  visando a agilidade no encaminhanento das
informacoes ¢ documentagdes  (se necessir isand
respeitar - os  prazos  estabelecidos e vadn deiands
assegurando 0 cumprimento tempestivo das soliciiagoes
requisigdes do Ministério Pablico, com vista a cletividade da
atuacio deste Orgdo ¢ a transparéncia da gestdo publica no
Municipio de Paula Freitas.

Titrvcon
DAS DEFINICOES

Art. 3. As Sceretarias Municipals ¢ sCus Fespectives Seiores
deverdo observar os seguintes prazos ¢ procedinenos

[ - Todas as demandas do Ministerio Piblico deven sel
avaliadas e respondidas no prazo maximo estipulado na
demanda, ¢, em caso da falta de informagao na demanda de
prazos, as respostas deverdo ser encaminhadas no  prazo
maximo de 15 (quinze) dias Utets a partir de seu recebumnento.

https://www.diariomunicipal.com brlamp/maleria/742F72EA/ed9a3chb7912¢ 1955aa0d02201ehad b ehh7491201955aa0d02201eha



23/10/2024, 08:13 Prefeitura Municipal de Paula Freitas

[T - A resposta deve ser encaminhada ao Ministerio Publicd
juntamente com toda a documentagdo pertinente. quando
aplicavel.

Il — Em casos que o prazo estipulado para a resposta da
demanda seja insuficiente, encaminhar solicitagdo de muis
prazo para o Ministério Pablico, visando sempre um retorno da
situacdo ao orgdo, com a devida justificativa da solicitagdo de
mais prazo para resposta as demandas

Art. 4° Cada  Sceretaria Municipal  devera nomear um
responsavel que deverd elaborar ¢ enviar uny relatorio semes il
a Unidade do Sistema de Controle Interno. relerente as
solicitagdes do Ministério Publico. contendo:

I - As solicitagdes recebidas (Namero do Oficio. data de
recebimento, Assunto);

11 - O prazo de resposta ¢ a data em que foram atendidas (s¢ ds
demandas foram atendidas dentro do prazo estipulado, ou, se
foi necessario a solicitagdo de mals prazo)

11l - Eventuais dificuldades encontradas 1o atendimento das
solicitagoes/demandas.

Art. 5° A Unidade do Sistema de Controle Interno devera
compilar ¢ analisar os relatorios semestrais, promovendo
ajustes e orientagdes necessdrias para 0 aprimoramento do
fluxo interno.

Art. 6° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de
sua publicagdo, revogando as disposigdes contrarias.

Paula Freitas, 18 de outubro de 2024,

LETICIA LESOSKI
Controladora Interna

Ciente,

SEBASTIAO ALGACIR DALPRA
Prefeito Municipal
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