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ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2025

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2025

SUMULA: Dispde sobre as etapas obrigatorias das
contratagdes ~ diretas por dispensa e  por
inexigibilidade no d&mbito da Prefeitura Municipal de
Paula Freitas/PR.

O Prefeito Municipal de Paula Freitas, Estado do Parana, Sebastido
Algacir Dalpra, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando a Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente nos arts.
72 a 76, que tratam das hipoteses de contratagdo direta;

Considerando a necessidade de padronizar procedimentos, assegurar
transparéncia, economicidade, motivagdo dos atos e seguranga juridica
nas contrata¢des diretas;

RESOLVE:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Esta Instrucdo Normativa estabelece as etapas minimas
obrigatorias para todas as contratacdes realizadas por dispensa ou por
inexigibilidade, no &ambito da Prefeitura Municipal de Paula
Freitas/PR.

Art. 2° — As contratagdes diretas deverdo observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, -eficiéncia,
motivagdo, economicidade e planejamento.

CAPITULO II — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
DIRETA

Art. 3° — Toda contratagdo direta devera ser instruida com Justificativa
da Contratacdo, contendo obrigatoriamente:

I — Fundamento legal da hipétese de dispensa ou inexigibilidade;

II — Razdo da escolha do fornecedor;

III — Caracterizagao detalhada da situacdo que autoriza a contratagio
direta;

IV — Demonstragdo do atendimento ao interesse publico;

V — Informagdo sobre risco de descontinuidade de servigo essencial,
quando aplicavel.

CAPITULO III - DA ESTIMATIVA E PESQUISA DE PRECOS
Art. 4° — Toda contratagdo direta deverd ser acompanhada de
estimativa de pregos, contendo:

I — Pesquisa de mercado em fontes oficiais (Painel de Precos, PNCP,
Banco de Pregos, sites de fornecedores, orgamentos formais etc.);

II — Quadro comparativo dos valores coletados;

III — Justificativa de fonte unica, quando aplicavel;

IV — Demonstragido da compatibilidade do prego com o mercado.
CAPITULO IV - DA ANALISE JURIDICA

Art. 5° — E obrigatéria a analise juridica prévia em todas as
contratagdes por dispensa ou inexigibilidade.

§1° — A analise devera verificar aderéncia legal, suficiéncia
documental, motivagdo ¢ adequacdo do instrumento.

§2° — O processo s6 podera ser homologado apds manifestagdo
juridica conclusiva.

CAPITULO V - DO CONTROLE DOCUMENTAL MINIMO

Art. 6° — Toda contrata¢do direta devera ser instruida com controle
documental minimo, contendo:

I — Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Memorial Descritivo;

IT — Proposta formal do fornecedor;

IIT — Declaragdo de regularidade fiscal e trabalhista;

IV — Certiddes obrigatorias, conforme legislagio;

V — Comprovante de exclusividade, quando aplicavel;

VI — Documentos comprobatorios da motivagao;

VII — Minuta de contrato ou instrumento equivalente.

CAPITULO VI - DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
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Art. 7° — A contratagdo direta devera ser formalizada por:

I — Contrato administrativo, quando o valor e a natureza exigirem;

II — Ordem de Servico, Autorizagdo de Fornecimento ou Nota de
Empenho, quando aplicavel,

IIT — Instrumento juridico especifico, quando previsto em lei;

IV — Publicagdo no PNCP, quando exigida.

CAPITULO VII - DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° — Os processos deverdo ser assinados pelos responsaveis de
cada etapa, garantindo rastreabilidade.

Art. 9° — Anexos poderdo ser atualizados pela Secretaria de
Administragdo, sem nova norma.

Art. 10° — Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagio.

Paula Freitas/PR, 24 de novembro de 2025.

SEBASTIA0 ALGACIR DALPRA
Prefeito Municipal
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