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1. APRESENTACAO

A elaboragdo do Planejamento de Contratacdes Anual (PCA) busca o mapeamento do
comportamento de consumo da Prefeitura Municipal de Paula Freitas, onde o0s itens
adquiridos/contratados em quantidades significativas tendem a ser obtidos pelo menor preco e com
maior qualidade, primando pela contratagdo mais vantajosa e possibilitando a aquisicdo de
produtos no tempo certo e em quantitativos adequados, facilitando a organizacdo de cada
Setor/Divisdo em termos de aquisi¢cdes/utilizacBes, ressaltando ainda o calendario de Licitacdes de
2025.

O planejamento das contratacdes publicas é fundamental para auxiliar no controle dos
gastos e celeridade dos processos de contratacdo. Vem corroborar com o atual momento politico e
econémico, contribuindo fortemente para o enfrentamento e consolidacdo de novos paradigmas,
uma vez que € de extrema importancia a constante busca por maneiras eficientes de utilizacdo dos
recursos publicos, sempre em prol da transparéncia e conforme as legislagdes pertinentes,

principalmente a Nova Lei de Licitacdes e Contratos.

A Diviséo de Compras e Licitacdes destaca a importancia do planejamento no &mbito do
Legislativo Municipal com base na Nova Lei de Licitagdes n° 14.133/2021, sendo que sua
continuidade dependera de uma acdo conjunta de todos os setores e envolvidos para que realmente
0 mesmo se torne uma ferramenta efetiva, eficaz e eficiente, visando a adocao de boas praticas no

ambito do Poder Executivo Municipal.

A elaboracdo do PCA/2026 consistiu na realizagdo das seguintes etapas: levantamento das
demandas andlise e consolidacéo dos itens pela Secretaria de cada Setor/Divisdo e aprovacao pela
Administracdo (Ordenador de Despesa), por fim a divulgacdo do plano no endereco eletronico da
Prefeitura Municipal de Paula Freias (http://paulafreitas.pr.gov.br/site/) e no Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP (https://www.gov.br/pncp/pt-br). Destacando-se que todas estas etapas

foram executadas e gerenciadas pela da Secretaria de Finangas.


http://www.araucaria.pr.leg.br/)
http://www.gov.br/pncp/pt-br)
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2. OBJETIVO
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O Plano de Contrataces Anual é um documento que tem como objetivo reunir as
necessidades de contratacdes da Prefeitura Municipal de Paula Freitas para o exercicio de 2026,
assim como definir pardmetros para a elaboracdo dos préximos planejamentos visando estabelecer
prioridades, uniformizar os procedimentos, padronizar bens e servigos, diminuir esforcos,
economizar (buscando a contratacdo mais vantajosa), considerando ainda, dentre outros
fundamentos, as metas e estratégias estabelecidas por esta Instituicdo. Também necessario destacar
que as licBes aprendidas ao longo de sua execucdo servirdo de base para andlise, verificacdo e
definicdo/otimizacdo de rotinas administrativas condizentes com a busca pela melhoria continua.
Necessario afirmar que ndo se trata de um instrumento apenas para consulta e sim um documento

que pode e deve passar por revisoes e atualizacdes na medida que for se consolidando.

3. METODOLOGIA  UTILIZADA NA ELABORACAO DO PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL DA PREEITURA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS.

A elaboragdo foi individualizada por Secretarias, conforme organograma da Prefeitura
Municipal de Paula Freitas e a definicdo dos quantitativos foi de responsabilidade de cada Setor,
ou seja, coube a cada unidade o levantamento e relacionamento das propostas de novas aquisicdes
e contratacdes. Esse levantamento foi através da elaboracdo dos Documentos de Formalizacdo de
Demandas (DFD’s), em periodo pré definido e conforme conversas estabelecidas entre as
Secretarias e 0 setor de Compras e Licitacdes. Também importante destacar as contratacfes de
natureza continuada, que serdo renovadas, através de possiveis aditivos de prazo, no exercicio de
2026.

Sé&o diversos 0s ganhos esperados com o PCA, tais como: incentivo a constru¢do de uma
cultura de planejamento; garantia da economia, celeridade e maior transparéncia nos processos de
compras; possibilidade de padronizacdo das aquisi¢Oes e a ampliagédo das compras corporativas,

tornando-se estes alguns dos objetivos deste plano.

Seguindo o calendéario estabelecido, as acdes de elaboracdo para 0 PCA de 2026 tiveram
inicio em janeiro de 2025, que regulamentou no dmbito da Prefeitura Municipal de Paula Freitas a
Nova Lei de Licitacfes e Contratos (Lei n. ©14.133/2021), com



; MUNICIPIO DE PAULA FREITAS

c SETOR DE COMPRAS E LICITACOES

e iﬂi ’ Av. Agostinho de Souza, 646, Centro - CEP 84.630-000

N PAULAFREITAS - Estado do Parana CNPJ: 75.687.954/0001-13

- PRAULR Fone: (42) 3562-1212 - E-mail: licita.paulafreitas@yahoo.com
FHE'THS www.paulafreitas.pr.gov.br

a realizacdo de treinamentos internos e externos para a capacitacdo da Diretorias e imersao nas
novas rotinas estabelecidas, também foi abertura as agendas de planejamento para as
divisdes/setores demandantes incluirem os itens, até a data de 14 de marco de 2025. Seguindo os
tramites estabelecidos na Instrucdo Normativa que regulamentou o Plano Anual de ContratacOes
no &mbito da Prefeitura Municipal de Paula Freitas.

ApOs a aprovacdo e publicacdo do Plano Anual de Contratagdes 2026 no Portal da
Prefeitura Municipal de Paula Freitas e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), o
mesmo permitira aos fornecedores interessados se antecipar e melhor programar a sua oferta de
produtos/servicos, o que visa contribuir para a obtencéo de melhores condicGes de negociacao para

todos os envolvidos nos processos de aquisi¢oes/contratacdes.

Destaca-se que os limites das datas deverdo ser aprimorados nos proximos planejamentos
anuais, uma vez que a cultura do planejamento deve ser definitivamente estabelecida. A seguir o
cronograma estabelecido para a elaboracdo do PCA 2026, indicando as datas limites para cada

uma das etapas no ano de 2025.

4. CRONOGRAMA PARA A ELABORACAO DO PCA 2026

ETAPA RESPONSAVEL ACAO PRAZO
Unidade Requisitante Levantamento das De 06 de janeiro a
Elaboracéo (DFD - Diretorias) demandas nos 28 de fevereiro de
Setores/Divisbes 2025
Abertura das De 03 de marco a

Requisicoes de
Compras e inclusdo dos
itens

Formalizacéo Diretorias/Secretarias 14 de margo de

2025

Anélise da
conformidade das
demandas com
objetivos
L organizacionais.
o Divisao  de Realizacdo de ajustes. | A6 31 de margo

Efetivacéo Cpmprgs e Elaboracéo do de 2025

LicitacOes calendario de

LicitacGes. Envio do

Plano para Ordenador
de Despesas

Aprovacéo Ordenador de Andlise, pedido de
Despesas adequacdes ou
alteracdes, se for o
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« Até 15 de abril de
caso, e aprovagao 2025
Publicacéio géﬁ{?&fg Publicacdo no Portalda | Até 15 de maio de
R Prefeitura e no PNCP 2025
Licitagcoes
Revisdo para a sua
Diviséo de adequacdo a proposta
Revisio Compras e orcamentaria aprovada | De 31 deagostoa
Licitagdes pelo Poder Legislativo, | 19 de dezembro
(se for o caso) de 2025
Acompanhamento da
Execucdo e Agentes de execugdo doPlanoe | pe 05 de janeiro a
Gerenciamento Contratacao apresentacdo de 19 de dezembro
relatério final de 2026

*Cronograma elaborado no ano de implantacéo do PCA na Prefeitura Municipal de Paula Freitas.

5 CRONOGRAMA DE COMPRAS
Com o levantamento prévio das contratacGes que se pretende adquirir ou prorrogar, passa-
se a dispor de dados gerenciais que permitirdo ampliar a realizacdo de compras compartilhadas,
viabilizando novas oportunidades de ganhos de escala, além de sinalizar ao mercado fornecedor as
pretensdes de modo que este se prepare adequadamente e com antecedéncia para participar dos
certames licitatérios e dos processos de dispensa eletrdnica de licitacdo. A partir deste calendario
de compras que os agentes de contratacdo gerenciardo as aquisigdes, obtendo maior previsibilidade

na gestdo, primando-se pelo cumprimento de prazos e pela melhor alocacéo da forca de trabalho.

Destacamos que, para que o objetivo dos prazos seja alcangado, torna-se fundamental que os setores
demandantes elaborem o0s documentos iniciais como Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando
for o caso, de forma completa adequada e entregues em tempo habil a Divisdo de Compras e
LicitagBes, recomenda-se 0 envio com no minimo 90* dias de antecedéncia da data prevista de

contratacao.

A seguir consta 0 modelo do calendario das compras que devera ser realizado pela
Prefeitura Municipal de Paula Freitas no ano de 2025, ja incluso os contratos que findam, bem

como seus prazos de aditivos (necessario novas LicitacOes).
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6 CALENDARIO DE AQUISICOES E CONTRATACOES

Objeto
(Resumido)

Modalidade de
licitacao

Més estimado para

fase externa
(Edital / Publicacao)

Més de aquisi¢do

CAMA, MESA SE BANHO E KIT GESTANTE

PREGAO ELETRONICO JANEIRO FEVEREIRO
2 AREITRAGEM PREGAO ELETRONICO JANEIRO FEVEREIRO
MOBILIARIO PREGAO ELETRONICO JANEIRO FEVEREIRO
MANUT. AR CONDICIONADO (AQUISICAO DE " n
APARELHOS) PREGAO ELETRONICO JANEIRO FEVEREIRO
5 CALCARIO PREGAO ELETRONICO JANEIRO FEVEREIRO
6 COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES PREGAO ELETRONICO JANEIRO FEVEREIRO
7 Terceirizados oficinas cras PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
8 Palestra dia de mulher INEXIGIBILIDADE FEVEREIRO MARCO
9 Palestra 18 de maio INEXIGIBILIDADE FEVEREIRO MARGO
10 Pedras, areia e massa, paver e tubos PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
11 Material de Enfermagem PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
12 Material Odontoldgico PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
13 Aquisicao de cilindros de Oxigencio PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
14 Eletrocardiograma PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
15 Coleta de Mat. infeccioso PREGAO ELETRONICO FEVEREIRO MARCO
16 Alimenticios casa lar e material de limpeza PREGAO ELETRONICO MARCO ABRIL
17 Vigilantes PREGAO ELETRONICO MARCO ABRIL
18 Castracéo de Animais PREGAO ELETRONICO MARCO ABRIL
19 Borracharia, pneus € recapagem PREGAO ELETRONICO MARCO ABRIL
20 Palestras satde, social e educacédo INEXIGIBILIDADE ABRIL MAIO
21 auxilio funeral PREGAO ELETRONICO ABRIL MAIO
22 Material grafico PREGAO ELETRONICO ABRIL MAIO
1 Trata-se de um prazo minimo sugerido. A depender da complexidade e também com base no histérico de tempo

de tramitacdo dos processos iguais ou similares em anos anteriores, deverd o solicitante elaborar encaminhar o
processo devidamente instruido com prazo maior.
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23 Brinquedos e jogos PREGAO ELETRONICO ABRIL ABRIL SETEMBRO
24 Andlises Clinicas PREGAO ELETRONICO ABRIL MAIO

25 Fisioterapia PREGAO ELETRONICO ABRIL MAIO

26 Medicamentos PREGAO ELETRONICO ABRIL MAIO

27 Medicina no trabalho PREGAO ELETRONICO ABRIL MAIO

28 Doces e guloseimas PREGAO ELETRONICO MAIO JUNHO

29 Manutencao de equipamentos PREGAO ELETRONICO MAIO JUNHO
30 Mat. Informatica e Equipamentos PREGAO ELETRONICO MAIO JUNHO
31 Kit lanches satide PREGAO ELETRONICO MAIO JUNHO
2 Anélises de solo PREGAO ELETRONICO MAIO JUNHO
33 Monitores transporte escolar PREGAO ELETRONICO JUNHO JULHO

34 Higiene e limpeza PREGAO ELETRONICO JUNHO JULHO

35 Terceirizados diversos PREGAO ELETRONICO JUNHO JULHO

36 Extintores PREGAO ELETRONICO JUNHO JULHO

37 Merenda escolar PREGAO ELETRONICO JUNHO JULHO

38 Decoragéo natalina PREGAO ELETRONICO JUNHO JULHO

39 Flores e vasos PREGAO ELETRONICO JULHO AGOSTO
40 Uniformes escolares PREGAO ELETRONICO JULHO AGOSTO
a Medicamentos PREGAO ELETRONICO JULHO AGOSTO
42 Instrumentos banda PREGAO ELETRONICO JULHO AGOSTO
43 Transbordo de residuos PREGAO ELETRONICO JULHO AGOSTO
44 Locagdo de brinquedos inflaveis PREGAO ELETRONICO AGOSTO SETEMBRO
45 Material de Expediente PREGAO ELETRONICO AGOSTO SETEMBRO
4 Manutengdo de Mat. Enfermagem PREGAO ELETRONICO AGOSTO SETEMBRO
47 Manutengao elétrica, baterias e estofaria PREGAO ELETRONICO AGOSTO SETEMBRO
48 Geéneros alimenticios Geral PREGAO ELETRONICO SETEMBRO OUTUBRO
49 Dedetizagéo PREGAO ELETRONICO SETEMBRO OUTUBRO
50 Palestras e oficinas PREGAO ELETRONICO SETEMBRO OUTUBRO
51 Oficinas em tempo integral PREGAO ELETRONICO SETEMBRO OUTUBRO
52 Cameras portdes e alarmes PREGAO ELETRONICO OUTUBRO NOVEMBRO
53 Transporte universitario PREGAO ELETRONICO OUTUBRO NOVEMBRO
54 Agricultura Familiar PREGAO ELETRONICO OUTUBRO NOVEMBRO
55 Material Esportivo PREGAO ELETRONICO NOVEMBRO DEZEMBRO
56 Vale alimentacéo PREGAO ELETRONICO NOVEMBRO DEZEMBRO
57 Decoragdo, som e iluminacéo de eventos PREGAO ELETRONICO NOVEMBRO DEZEMBRO
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7 CONSIDERACOES FINAIS
O Plano de Compras Anual é essencial para que possamos conhecer o grau da necessidade

Municipio

da compra; a projecdo da demanda (consumo medio); as quantidades necessarias para 0
atendimento das demandas; clarificacgho do que se quer adquirir (especificacdo, codigo,
padronizacdo, dentre outros) e permissdo para que as empresas possam se planejar com
antecedéncia, para participar das licitagdes para aquisicdo e prestacdo de servicos. A auséncia de
um planejamento geral de compras tem como efeito a existéncia de dados ndo confidveis, a
realizacdo de compras desnecessarias e nao planejadas, a ineficiéncia no atendimento ao usuario e

o0 desperdicio de materiais, entre outros.

O presente Plano de Contratacdes Anual (PCA) ndo é uma receita pronta, algo rigido e
imutavel. No decurso da sua execucdo podera ser reavaliado e readequado as necessidades da
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULA FREITAS e aos recursos disponiveis (conforme
normativas e legislacdes vigentes), considerando a devida motivagdo e a supremacia do interesse
publico. Nesse aspecto é de suma importancia o envolvimento de todos que atuam diretamente no
processo, bem como é essencial o comprometimento da alta gestdo, para o sucesso e execucao do
presente PCA 2026.

Destacamos que o PCA 2025 foi formatado com base nos Documentos de Formalizagéo de
Demandas (DFD’s) das Diretorias e Secretarias, sendo as mesmas pertencentes ao organograma da

Prefeitura Municipal de Paula Freitas.

O PCA 2025 sera disponibilizado no site da Prefeitura Municipal de Paula Freitas e no

PNCP em até 15 (quinze) dias apds sua aprovacao pela autoridade competente.

Paula Freitas, 30 de abril de 2025

SEBASTIAO ALGACIR§ - sl
DALPRA:6608837291 A
5

Sebastido Alg Dalpra
Prefeito Municipal

2

HEMERSON JOSE
KMITA:060645209
57

Hemerson Jose Kmita
Secretario de Administracéo
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